Dispbe sobre o Regulamento do Servico de Circulagdo do Sistema de Bibliotecas (SiBi), da
Universidade Federal do Parand (UFPR) aprovado em Reunido de Chefias em 31 de outubro de
2013.

Capitulo |

Da Finalidade

Art. 1° - O presente Regulamento tem por finalidade estabelecer condicbes para o servico de
circulacdo de material bibliografico e outros itens passiveis de empréstimo nas bibliotecas do
Sistema de Bibliotecas (SiBi) da Universidade Federal do Parana (UFPR).

Capitulo 1l

Do cadastro e identificacdo dos usuarios

Art. 2° - Poderdo cadastrar-se para realizar empréstimo domiciliar, 0s seguintes usuarios:
a) discentes dos cursos (presenciais e a distancia) de ensino médio integrado,
graduacéo !, pés-graduacéo, intercAmbio, aperfeicoamento e residéncia médica com
matricula regular na UFPR;
b) docentes (ativos e aposentados) da UFPR;
C) técnicos administrativos (ativos e aposentados) da UFPR,;
d) funcionarios da FUNPAR.

Paragrafo 1°- Apos a habilitacdo, o usuario estara apto para utilizar o servigo de circulacdo em
qgualquer Biblioteca do SiBi/UFPR utilizando o nimero de seu CPF e senha, sendo estes pessoais

e intransferiveis.

Paragrafo 2°- A validade do cadastro do usuario se r& limitada ao seu vinculo a UFPR.

! Matricula em Disciplina Isolada néo caracterizecuio, segundo art. 26 da Resolugéio 37/97-CER#t & aluno regularmente
matriculado nos cursos de graduacgéo da Universilederal do Parand.”



Para intercambistas também devera ser verificada a validade do visto de estudante, o limite sera a

data que ocorrer primeiro.

Paragrafo 3°- E obrigatoria a atualiza¢&o dos dado s cadastrais pelo usuério, sendo de sua
responsabilidade as informacgdes fornecidas. O SiBi/UFPRpodera solicitar a qualquer momento a
atualizacéo dos dados. O usuario podera atualizar seus dados em qualquer Biblioteca do
SiBI/UFPR

Paragrafo 4°— Usuarios da comunidade externa poder ao utilizar as bibliotecas apenas para fins de

estudos e consulta local.

Capitulo 111

Do Empréstimo, Renovacéo e Reserva

Art. 3° - O empréstimo, renovagao e reserva sera permitido somente a usuarios que estiverem sem

pendéncia com o SiBi/lUFPR

Art. 4° - Os tipos, prazos, quantidade de materiais permitidos para empréstimo, por categoria de

usuarios; em cada uma das Bibliotecas do SiBi/UFPR, sao descritos no APENDICE 1.

Art. 5° — E assegurada ao usuario com deficiéncia (fisica, visual, auditiva ou
multipla) a solicitacdo de condi¢cBes especiais para empréstimo e devolucao.

A solicitacdo deve ser apresentada diretamente a chefia da biblioteca.

Art. 6° - E responsabilidade do usuério, devolver o material dentro do prazo e nas mesmas

condic¢des fisicas, na biblioteca em que realizou o empréstimo.

Paragrafo Unico: Para usuarios que necessitem realizar empréstimo de Bibliotecas do SiBi/UFPR

fora do municipio sede de seu curso, seguir as regras do Capitulo V.



Art. 7°- A reserva do material pode ser realizada se todos os exemplares do titulo estiverem
emprestados.

Paragrafo 1° — A reserva, bem como seu acompanhamento, deve ser feita pelo usuario acessando
o Portal da Informacé&o (www.portal.ufpr.br).

Paragrafo 2° - O usuario ndo podera reservar o mesmo titulo que esteja emprestado em seu nome.

Paragrafo 3° - O material reservado ficara a disposicdo do solicitante durante um dia util, apés a

devolucédo na Biblioteca pelo usuario anterior.

Art. 8°- A renovacdo de material é permitida, por até 5 (cinco) vezes consecutivas, desde que o

mesmo nao esteja reservado.

Paragrafo Unico — A renovacgdo deve ser feita pelo usuario acessando o Portal da Informacéio
(www.portal.ufpr.br).

Capitulo 1V
Do guarda-volumes e salas de estudo
Art. 9°- O usuéario deve deixar seus pertences no g uarda-volumes.
Paragrafo 1° - Ao usuario é autorizada a utilizacdo do guarda-volumes somente durante sua
permanéncia nas dependéncias da biblioteca, caso precise ausentar-se, mesmo que

momentaneamente, devera devolver a chave.

Paragrafo 2° - A Biblioteca ndo se responsabiliza por objetos deixados no guarda-volumes e
dependéncias da Biblioteca.



Art. 10°— Pertences deixados ou esquecidos no inte rior dos guarda-volumes, somente poderéo ser
retirados durante o horario de funcionamento da biblioteca.

Art. 12°— As regras para uso das salas de estudo ficardo a critério de cada biblioteca.

Capitulo V

Do Empréstimo entre Bibliotecas

l. Bibliotecas do SiBi/UFPR

Art. 13° - Os materiais disponiveis nas bibliotecas do SiBi/UFPR em outros municipios, poderao ser
solicitados pelos usuérios cadastrados através do servigco de empréstimo entre bibliotecas internas
nas seguintes condicdes:

a) quando ndo existir a obra ou a edicdo nas Bibliotecas do SiBi/lUFPR de seu

municipio;

b) para obras que possuam mais de um exemplar na biblioteca fornecedora,;

c) o empréstimo do material fica condicionado a disponibilidade de transporte, bem

como a avaliacdo da Biblioteca fornecedora;

d) o nimero maximo de exemplares a ser emprestado, sera de 2 (dois) por biblioteca

e 0 prazo de devolugéo de 30 (trinta) dias.

Paragrafo 1° — Nao serdo atendidos pedidos de obras de colecdo especial, consulta local,

bibliografia basica e obras reservadas.

Paragrafo 2° - A devolucao deve ser feita na Biblioteca onde o usuério solicitou o empréstimo.

Il. Bibliotecas externas a UFPR



Art. 14 ° - Para realizacdo de empréstimo entre bibliotecas, € necessario cadastramento e
aprovacao da biblioteca externa interessada.

Paragrafo anico - O Departamento de Bibliotecas e Documentacdo (DBD) € o responsavel pela
criacdo e manutencdo dos cadastros das Bibliotecas Externas no software de Gerenciamento de
Acervo do SiBi/UFPR. Tal instituicdo deve contar com bibliotecario responsavel com registro no

Conselho Regional de Biblioteconomia (CRB), e oferecer também esta modalidade de empréstimo.

Art. 15 °- O empréstimo sera permitido, segundo av aliacéo da biblioteca fornecedora.

Paragrafo 1°- A retirada e entrega dos materiais e m perfeitas condi¢cdes é de responsabilidade da
instituicdo solicitante.

Paragrafo 2° - Em caso de atraso na devolucdo, dano ou extravio a instituicdo solicitante ficara

sujeita as penalidades do Capitulo VI.

Paragrafo 3° - O niumero maximo de exemplares a ser emprestado sera de 2 (dois) por instituicao e

0 prazo de devolucdo de 14 (catorze) dias.

Paragrafo 4° - Reservas e renovagfes ndo serao permitidas.

Art. 16°. As Bibliotecas do SiBi/lUFPR poderao solicitar empréstimo a outra instituicdo, de material
nao existente no acervo do SiBi/UFPR para atender solicitacdo de usuario cadastrado, desde que

autorizado pela Biblioteca fornecedora.

Paragrafo unico. O usuario € responsavel pela retirada e devolucdo do material, ficando sujeito as
penalidades impostas pela biblioteca fornecedora, caso haja atraso na devolugdo, dano ou

extravio.



Capitulo VI

Das Penalidades

Art. 17 °- O usuério que nao respeitar a data ou h orario de devolucdo do empréstimo efetuado
sera penalizado com suspensao.
A suspenséao consistird no impedimento de novo empréstimo, renovacgao e reserva de material em
qgualquer biblioteca do SiBi/UFPR, por prazo determinado:
a) para o empréstimo domiciliar computar-se-a4 suspenséo de 2 (dois) dias Uteis
para cada dia e para cada item em atraso de forma cumulativa;
b) para o empréstimo por hora, a suspenséo sera de 1 (um) dia util para cada
hora e para cada item em atraso de forma cumulativa;
c) a nado devolucdo da chave do guarda-volumes durante o periodo de
funcionamento da biblioteca implicar4 na suspensdo dos servicos por 2 (dois) dias

Uteis para cada dia de atraso;

Art. 18°- Do dano ao patriménio bibliografico e da s medidas cabiveis:

a) em caso de dano e/ou extravio de material bibliografico o usuério é obrigado a
ressarcir a UFPR mediante a reposicéo de outro exemplar da mesma obra, idéntica
aquela extraviada ou danificada, da mesma edicao ou de edicdo mais recente;

b) em caso de obra esgotada ou de impossibilidade de obtencdo de obra
semelhante, o usuério repora a obra extraviada com outra de valor equivalente. O
titulo da obra para reposicdo sera definido pela chefia da biblioteca onde o
empréstimo foi realizado;

c) em caso de furto ou roubo o Boletim de Ocorréncia (BO) nao isenta o usuario
da reposicao do material;

d) para recuperar o direito de empréstimo o usuario devera repor o material

bibliografico em até 30 (trinta) dias;



d) areposicdo da obra ndo eximira o usuario da penalidade de suspensao, findo o
prazo para reposicao.

Art. 19 °- O usuério em atraso tera bloqueio imediato aos servigos de circulagéo.

Art. 20°- O usuério com pendéncia no SiBiI/UFPR ficara impedido de efetuar matricula e receber

diploma de acordo com a Resolugdo CEPE n. 79/99.

Art. 21%= O usuéario com pendéncia relacionada ao Em préstimo entre Bibliotecas externas tera

blogueio dos servigos de circulagdo no SiBi/UFPR até a regularizacdo da mesma.

Art. 22°- Em caso de perda da chave do guarda volu me, o usuério se responsabilizara pela troca

de segredo e reposicao de 2 (duas) copias da chave.

Art. 23 — Uso indevido do Laboratério de Informatica da biblioteca implicara em bloqueio de 10

(dez) dias nos laboratdrios e servigos de circulagao.

Art. 24 °- As penalidades serdo aplicaveis de form a equanime a todas as categorias de usuarios

sem excecao.

Capitulo VI

Disposi¢des Gerais

Art. 25°- A Certiddo Negativa de Debito sera emiti da conforme Resolucdo CEPE 65/09, ao usuario

sem pendéncia no SiBi/UFPR.

Art. 26°- Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pelas chefias de cada biblioteca.

Art. 27° - Qualquer alteracdo de dispositivos neste Regulamento deve ser submetida a Comisséo
de Servico de Circulacdo e a Reunido de Chefias do SiBi/UFPRpara aprovagao.



Paragrafo Unico - Este regulamento revoga os regulamentos de circulacdo anteriores, a partir da

data de sua aprovacéao.

APENDICE 1 - TIPOS DE MATERAIS, PRAZOS E CATEGORIAS DE USUARIOS PARA EMPRESTIMO

TIPO DE USUARIO MATERIAL QUANTIDADE PRAZO
Livros 5 14
CD-ROM 5 14
DVD - FV 2 3
Folhetos 2 14
Alunos graduagio, Ensino (Monografia especializagdo 2 14
médio e profissionalizante
Monografia graduagdo 2 14
Normas UFPR 6 14
Periddicos ** **
Teses e dissertagbes 2 14
Livros 6 21
CD-ROM 5 21
DVD - FV 2 3
Folhetos 3 21
Alunos de Especializagio Monografia especializagdo 2 21
Monografia graduagdo 2 21
Normas UFPR 6 21
Periddicos ** **
Teses e dissertagbes 2 21
Livros 7 21
CD-ROM 5 21
DVD - FV 2 3
Folhetos 3 21
Alunos de Mestrado,
Doutorado, Técnicos Monografia especializagdo 3 21
Administrativos e
Funcionarios FUNPAR  |Monografia graduagdo 3 21
Normas UFPR 6 21
Periddicos ** **
Teses e dissertagbes 3 21
Livros 10 30
CD-ROM 5 30
DVD - FV 2 3
Folhetos 5 30
Professores Monografia especializagdo 5 30
Monografia graduagdo 5 30
Normas UFPR 6 30
Periddicos 5 7
Teses e dissertagdes 5 30
As categorias de materiais, usuarios e o prazo (em horas para a devolugdo)
serdo definidas pelas bibliotecas.
Empréstimo por hora Exemplo de materiais: livros de consulta local, obras de referéncia e
livros-noite.

** Empréstimo definido pela biblioteca.






